
  شرح وظايف پست سازماني

  سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور2) ت 74-4(33فرم ع 

  معاونت درمان واحد سازماني : -2  دانشكده علوم پزشكي وخدمات بهداشتي ودرماني مراغه  وزارتخانه / موسسه: -1
  رئيس اداره آزمايشگاه مرجع سلامت دانشكده  عنوان پست / شغل : -4  مراغه   محل جغرافيايي خدمت : -3
  شماره پست / شغل : -6  موقتمستمر ثابت / /شغل :نوع پست  -5
  كارشناس آزمايشگاه تشخيص طبي عنوان شغل : – 8  بهداشتي ودرماني رسته : -7
  . پوشش تحت هاي آزمايشگاه به ، مرتبط مقررات و ضوابط ابلاغ و كسب دستوالعمل هاي مصوب-1
از نظر دارا بودن شرايط  ، بيمارستانها، درمانگاهها ،و آزمايشگاههاي بخش خصوصي و دولتي نظارت بر حسن اجراء مقررات و ضوابط ، بازرسي و كنترل آزمايشگاههاي تشخيص طبي -2

كيفيت وسائل و ملزومات و كيت ها و معرف هاي شيميائي و تدوين و تنظيم و تطبيق موازين  -دارا بودن فضاي قابل قبول - تعداد پرسنل -استاندارد و رعايت اصول فني و تشخيصي
  .علمي و فني و قانوني و خط مشي لازم و ابلاغ به آزمايشگاهها

  . كل آزمايشگاه مرجع سلامت وزارت متبوع همكاري با اداره-3
پرسنل فني از نظر رعايت ضوابط و آئين نامه ها و تعرفه هاي قانوني در  –موسسات دولتي و خصوصي  –پزشكان  –بررسي و رسيدگي به شكايات مطروحه از طرف بيماران  -4

  .آزمايشگاهها
 و دولتي درماني مراكز پوشش تحت هاي آزمايشگاه در تشخيص پزشكي هاي آزمايشگاه كاركنان فني صلاحيت از اطمينان حصول و مهارت دانش، ارتقاء جهت ريزي برنامه -5

  .خصوصي
 به رسيدگي و آزمايشگاهي مجوزهاي تمديد و صدور خصوص در مقررات و ضوابط رعايت از اطمينان حصول جهت ها آزمايشگاه قانوني هاي كميسيون در شركت و برگزاري -6

 مرتبط شكايات
  .دانشكده پوشش تحت منطقه طبي تشخيص هاي آزمايشگاه براي كاركنان آموزشي هاي دوره برگزاري و كاربردي – آموزشي هاي بسته تهيه نيازسنجي، در همكاري و مشاركت -7
  .دانشكده/دانشگاه تابعه مراكز طبي تشخيص هاي آزمايشگاه پزشكي تجهيزات و تملكي خريدهاي بر نظارت -8
  .تحت پوشش هاي آزمايشگاه در آزمايشگاهي تشخيص وسايل نگهداري و كنترل برنامه صحيح اجراي بر نظارت -9

  . پوشش دانشكده تحت حوزه در طبي تشخيص هاي آزمايشگاه فني مسئول و تأسيس مجوزهاي تمديد و صدور-10
  .متبوع وزارت سلامت مرجع آزمايشگاه به ماهيانه ها گزارش ارائه و شكايات به رسيدگي فرآيند اجراي-11
  . ها آن عملكرد بر نظارت و خصوصي بخش به دولتي هاي آزمايشگاه واگذاري فرايند در مشاركت-12
  .مشاهده و ارزيابي محل آزمايشگاههاي جديدالتاسيس و يا تغيير مكان داده از نظر دارا بودن شرايط و ضوابط منطبق با استانداردهاي مصوب- 13
ي و ارائه مشاوره و تصميم گيري نسبت به توزيع صحيح تجهيزات آزمايشگاهي با توجه به سطح پذيرش ، نوع تخصص ، فضا و امكانات و نيز وجود پرسنل فني و كاف برنامه ريزي -14

  .هاي خريد تجهيزات به اداره تجهيزات دانشگاه
  .پوشش تحت هاي آزمايشگاه به اي مشاوره خدمات ارائه - 15
  .محوله وظايف انجام در نتايج آن بكارگيري و شغلي توانمنديهاي و معلومات ارتقاء جهت در آموزشي و مهارتي كارآموزي، هاي دوره در فعال شركت-16
  . انجام ساير امور مربوطه طبق دستور مافوق مطابق مقررات- 17

  
  
  
  
  

  امضاء  تاريخ  نام ونام خانوادگي  عنوان پست سازماني  مسئول مربوط
     دکتر افشين رضائی فر  معاون درمان   وظايفتعيين كننده 

      دکتر علی جنتی  رئيس دانشکده    تاييد كننده وظايف

      فريده سرخابی رئيس گروه تحول اداری  مسئول تشكيلات

 


